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Treuhand-Union Wien
Alera Wirtschaftsprifungsgesellschaft mbH

Datenschutzerklarung fir Klienten

Diese Erklarung beschreibt, wie Treuhand-Union Wien Steuerberatungs- und
Wirtschaftspriifungs- GmbH, sowie die alera Wirtschaftspriifungsgesellschaft mbH
beide Sitz in Gonzagagasse 13, 1010 Wien (,wir“) lhre personenbezogenen Daten
verarbeitet. Die Erklarung richtet sich an unsere bestehenden und ehemaligen Klienten,
Interessenten und potentielle zukinftige Klienten, sowie ihre jeweiligen Gesellschafter,
Organe und sonstigen Mitarbeiter.

1. Zwecke der Datenverarbeitung

Wir werden lhre personenbezogenen Daten zu folgenden Zwecken verarbeiten:

— zur Begriindung, Verwaltung und Abwicklung der Geschaftsbeziehung;

— zur Starkung der bestehenden Klientenbeziehung bzw. zum Aufbau einer neuen
Klientenbezichungen oder dem Herantreten an Interessenten, einschlieBlich der
Information Uber aktuelle Rechtsentwicklungen und unser Dienstleistungsangebot
(Marketing);

— im Falle einer bereits erfolgten Beauftragung zur interne Organisation und zum
Schadensmanagement der Kanzlei

und soweit jeweils vom Klienten beauftragt:

— zur Durchflhrung der Lohnverrechnung fir Klienten (einschlieBlich monatliche Lohn-
und Gehaltsabrechnung, monatliche und jahrliche Meldungen an Behoérden etc.);

— zur Durchflhrung der Finanz- und Geschéftsbuchhaltung fur Klienten;

— zur Ausubung von Beratungs- und Vertretungstatigkeiten im Bereich des
Steuerrechts und wirtschaftlichen Angelegenheiten;

- zur Beratung und Vertretung in Beitrags-, Versicherungs- und
Leistungsangelegenheiten der Sozialversicherungen,

— zur Vertretung vor Verwaltungsgerichten und Verwaltungsbehdérden und vor
gesetzlich anerkannten Kirchen und Religionsgemeinschaften in
Beitragsangelegenheiten und vor allen anderen behérdlich tétigen Institutionen und

— zur sonstigen Beratung sowie zur Ubernahme von Treuhandaufgaben und zur
Verwaltung von Vermégen im Berechtigungsumfang des § 2 WTBG 2017,

— sowie zur jeder beauftragten Aufgabe gemaB § 2 WTBG 2017

— zur selbsténdige Auslbung jener wirtschaftstreuhanderischen Arbeiten, die eine
Zusicherungsleistung eines unabhéngigen Prifers erfordern, insbesondere die
gesetzlich vorgeschriebene und jede auf Offentlichem oder privatem Auftrag
beruhende Prifung der Buchfihrung, der Rechnungsabschlisse, der
Kostenrechnung, der Kalkulation und der kaufmannischen Gebarung von
Unternehmen, die mit oder ohne der Erteilung eines férmlichen
Bestédtigungsvermerkes verbunden ist, sowie

— zur selbstandigen Durchfihrung von sonstigen Prifungen und vereinbarten
Untersuchungshandlungen;
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— zur pagatorischen Buchhaltung (Geschéaftsbuchhaltung) einschlieBlich  der
Lohnverrechnung sowie zur kalkulatorischen Buchhaltung (Kalkulation),
einschlieBlich der Beratung auf diesen Gebieten,

— zur Beratung und Hilfeleistung auf dem Gebiet der Rechnungslegung und des
Bilanzwesens und zum Abschluss unternehmerischer Blicher,

— zur Erbringung sémtlicher Beratungsleistungen und Tétigkeiten im Zusammenhang
mit dem betrieblichen Rechnungswesen

— zur Beratung Dbetreffend Einrichtung und Organisation eines internen
Kontrollsystems,

— zur Sanierungsberatung, insbesondere zur Erstellung von Sanierungsgutachten, zur
Organisation von Sanierungsplanen, zur Prifung von Sanierungspldnen und zur
begleitenden Kontrolle bei der Durchfiihrung von Sanierungsplanen,

— zur Beratung und Vertretung in Devisensachen (ohne Vertretung vor ordentlichen
Gerichten),

— zur Erstattung von Sachverstandigengutachten auf den Gebieten des Buchflhrungs-
und Bilanzwesens und auf jenen Gebieten, zu deren fachmannischer Beurteilung
Kenntnisse des Rechnungswesens oder der Betriebswirtschaftslehre erforderlich
sind,

— zur Ausubung jener wirtschaftstreuhdnderischen Arbeiten, auf die in anderen
Gesetzen mit der ausdriicklichen Bestimmung hingewiesen wird, dass sie nur von
Buchprufern oder Wirtschaftsprifern glltig ausgefuhrt werden kénnen,

— zur Ubernahme von Treuhandaufgaben und zur Verwaltung von Vermdgenschaften
mit Ausnahme der Verwaltung von Gebauden,

— zur Beratung in arbeitstechnischen Fragen und

— zur Téatigkeit als Mediator

— sowie zur jeder beauftragten Aufgabe gemaB § 3 WTBG 2017.

Soweit wir lhre personenbezogenen Daten bei |hnen selbst erheben, ist die Bereitstellung
Ihrer Daten grundsétzlich freiwillig. Allerdings kénnen wir unseren Auftrag nicht oder nicht
vollstandig erfiillen, wenn Sie lhre personenbezogenen Daten nicht bereitstellen.

2. Verarbeitete Datenkategorien

Wir verarbeiten flr die zuvor dargestellten Zwecke folgende Kategorien personenbezogener
Daten auf Basis der im nachsten Absatz dargestellten Rechtsgrundlagen:
— Stammdaten und Personenstandsdaten Klienten und deren Angehérigen
— Daten zur Steuerung von Marketing Aktivitaten
— Daten iZm einer allfélligen Konzernstruktur
— Unternehmensspezifische Daten des Klienten zur Erflllung gesetzlicher
Meldeverpflichtungen
— Daten iZm der Durchflihrung der Buchhaltung und der Bilanzierung im Auftrag des
Klienten
— Daten iZm der Erstellung von Steuererklarungen im Auftrag des Klienten
— Daten iZm der Durchfiihrung von Due Diligences im Auftrag des Klienten
— Daten iZm betriebswirtschaftlichen Auswertungen im Auftrag des Klienten
— Daten iZm der Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs im Auftrag des Klienten
— Daten iZm der Durchfuhrung des Mahnwesens im Auftrag des Klienten
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— Daten iZm der Bereitstellung von ASP-Diensten

— Daten iZm Steuerberatung und Spezialberatung inklusive Rechtsmittel BFG und
VwGH

— Daten iZm finanzstrafrechtlicher Beratung und Verteidigung

— Daten iZm Unterstitzung im gerichtlichen Finanzstrafverfahren gem § 199 FinStrG

— Daten iZm Begleitung als Vertrauensperson

— Kontaktpersonen (Organe und sonstige Mitarbeiter) beim Klienten

— Daten iZm bestehenden Treuhandverhaltnissen

— Daten iZm Fremdgeschéftsfihrung

— Daten iZm Stiftungsvorstand und Aufsichtsrat

— Bei der Leistungserbringung mitwirkende Dritte einschlieBlich Angaben Uber die Art
der Mitwirkung

— Fur die Verrechnung an die Klienten erforderliche Leistungserfassungsdaten

— Debitorenmanagement

— Kostenrechnung

— Sonderhauptbuchvorgdnge (z.B.  Einzelwertberichtigung, @ Wechselforderung,
Anzahlung, Bankgarantie)

— Leistungsspezifische Aufwénde und Ertrage

— Stammdaten Lieferanten des Klienten

— Kontaktpersonen (Organe und sonstige Mitarbeiter) beim Lieferanten

— Liefer- und Leistungsbedingungen

— Daten zur Versicherung der Lieferung oder Leistung und zu ihrer Finanzierung

— Finanzierungs- und Zahlungsbedingungen

— Mahndaten/Klagsdaten

— Stammdaten Gesellschafter des Klienten

— Daten iZm Gesellschaftsverhéaltnis

— Stammdaten Kooperationspartner des Klienten

— Daten iZm Vertragsverhaltnis

— Stamm- Personenstandsdaten Dienstnehmer

— Daten Dienstnehmer fiir die Erflllung sozialversicherungsrechtlicher Verpflichtungen

— Daten Dienstnehmer fiir die Erflillung arbeitsrechtlicher Verpflichtungen

— Daten Dienstnehmer zur Gewéahrleistung arbeitsverfassungsrechtlicher Rechte

— Daten Dienstnehmer iZm Mitarbeitervorsorge gemaB BMVG

— Daten Dienstnehmer iZm Arbeitsverhéltnis

— Daten Dienstnehmer iZm Arbeitszeiterfassung -

— Daten Dienstnehmer iZm Entgeltberechnung / Einstufung / Lohnabrechnung

— Daten Dienstnehmer iZm Berechnung Rickstellung

— Daten Dienstnehmer iZm betrieblicher Organisation

— Daten Mitarbeiter - Ausbildung

— Datum iZm der Bestellung/Beendigung einer organschaftliche Funktion

— Daten betreffend die Verhinderung der Funktionsausibung (nur von
Funktionstragern)

— Gesetzliche und vertragliche Grundlagen der Berechnung der
Funktionsentschadigung (nur von Funktionstragern)

— Daten iZm Kapitalgeber des Klienten

— Alle Informationen zur Errichtung von Arbeitsvertragen iSd §2 Abs 3 lit 1 WTBG 2017
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3. Rechtsgrundlagen der Verarbeitung

Wenn Sie ein Interessent bzw. potentiell zukunftiger Klient sind, werden wir lhre
Kontaktdaten zum Zweck der Direktwerbung Uber den Weg der Zusendung elektronischer
Post oder der telefonische Kontaktaufnahme nur mit lhrer Einwilligung gemaB Art. 6 Abs. 1
lit. a der Datenschutzgrundverordnung (,DSGVO*) verarbeiten.

Wenn Sie unser Klient sind, verarbeiten wir lhre personenbezogenen Daten, weil dies
erforderlich ist, um den mit Ihnen geschlossenen Vertrag zu erflillen (Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO).

Im Ubrigen verarbeiten wir lhre personenbezogenen Daten auf der Grundlage unseres
Uberwiegenden berechtigten Interesses, die unter Punkt 1 genannten Zwecke zu erreichen
(Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO) und auf der gesetzlichen Grundlage des WTBG 2017 (Art. 9
Abs. 2 lit. g DSGVO).

4. Ubermittlung Ihrer personenbezogenen Daten

Soweit dies zu den unter Punkt 1 genannten Zwecken zwingend erforderlich ist, werden wir
Ihre personenbezogenen Daten an folgende Empfanger lbermitteln:
— von uns eingesetzte IT-Dienstleister sowie sonstige Dienstleister i.Z.m. Marketing-
Aktivitaten,
— Verwaltungsbehérden, Gerichte, Ministerien, ausgelagerte Rechtstrdger und
Kdrperschaften des 6ffentlichen Rechtes,
— Wirtschaftsprufer fir Zwecke des Auditing,
— Versicherungen aus Anlass des Abschlusses eines Versicherungsvertrages Uber die
Leistung oder des Eintritts des Versicherungsfalles (z.B. Haftpflichtversicherung),
— Klienten, soweit es sich um Daten der Gesellschafter, Organe und sonstigen
Mitarbeiter des jeweiligen Klienten handelt,
— Kooperationspartner und fiir uns tatige Rechtsvertreter (u.a. Rechtsanwaélte, Notare
und Steuerberater),
— vom Klienten bestimmte sonstige Empféanger (z.B. Konzerngesellschaften des
Klienten),
— zuséatzlich im Falle von personenbezogenen Daten von Dienstnehmern unserer
Klienten im Bereich der Lohnverrechnung:

— Glaubiger des Dienstnehmers sowie sonstige an der allenfalls damit
verbundenen  Rechtsverfolgung  Beteiligte, auch bei freiwilligen
Gehaltsabtretungen fiir fallige Forderungen,

— Organe der betrieblichen und gesetzlichen Interessensvertretung,

— Versicherungsanstalten im Rahmen einer bestehenden Gruppen- oder
Einzelversicherung sowie Mitarbeitervorsorgekassen (MVK),

— mit der Auszahlung an den Dienstnehmer oder an Dritte befasste Banken,

— Betriebsarzte und Pensionskassen,

— Mitversicherte und

— zusatzlich im Bereich der Finanz- und Geschéftsbuchhaltung fir Klienten:

— Inkassounternehmen zur Schuldeneintreibung,

— Banken im Auftrag des Klienten,
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— Factoring-Unternehmen, Zessionare und Leasingunternehmen.

Manche der oben genannten Empfinger kénnen sich auBerhalb Osterreichs befinden oder
lhre personenbezogenen Daten auBerhalb Osterreichs verarbeiten. Das Datenschutzniveau
in anderen Léndern entspricht unter Umstinden nicht jenem Osterreichs. Wir setzen daher
MaBnahmen, um zu gewahrleisten, dass alle Empfanger ein angemessenes
Datenschutzniveau bieten. Dazu schlieBen wir beispielsweise Standardvertragsklauseln
(2010/87/EC und/oder 2004/915/EC) ab. Diese sind auf Anfrage verflgbar (siehe Punkt 6).

5. Speicherdauer

Wir speichern lhre personenbezogenen Daten grundsétzlich bis zur Beendigung der
Geschéftsbeziehung im Rahmen derer wir lhre Daten erhoben haben oder bis zum Ablauf
der anwendbaren gesetzlichen Verjahrungs- und Aufbewahrungsfristen; dariiber hinaus bis
zur Beendigung von allfalligen oder méglich drohender Rechtsstreitigkeiten, bei denen die
Daten als Beweis bendétigt werden. Soweit Sie ein Klient, ehemaliger Klienten, Interessent
bzw. potentiell zukiinftiger Klient oder eine Kontaktperson bei einer der Vorgenannten sind,
speichern wir Ihre personenbezogenen Daten fir die Zwecke des Marketings bis zu |hrem
Widerspruch oder dem Widerruf Ihrer Einwilligung, soweit die MarketingmaBnahme auf
Grundlage |hrer Einwilligung erfolgt.

6. Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten

Im Falle einer Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten haben wir Sie
unverzlglich, spatestens jedoch innerhalb von 24 Stunden nach Kenntnisnahme der
Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten schriftlich zu benachrichtigen.

Wir verpflichten uns, unmittelbar nach Bekanntwerden einer Verletzung des Schutzes
personenbezogener Daten,

e eine Untersuchung der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten
einzuleiten, um den Umfang, die Art und die wahrscheinlichen Folgen der Verletzung
des Schutzes personenbezogener Daten zu bestimmen.

e geeignete AbhilfemaBnahmen zu ergreifen, um die mdglichen negativen
Auswirkungen der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten abzumildern;

e wir werden Uberlegungen anstellen, um festzustellen, ob wir gebenenfalls nach den
anwendbaren Datenschutzgesetzen verpflichtet sind, die zusténdige
Aufsichtsbehdrde zu informieren.

So bald wie moglich stellen wir lhnen in Anschluss an die Untersuchung folgende
Informationen zu Verfligung:

e eine Beschreibung der Art der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten
einschlieBlich der ungeféhren Anzahl der betroffenen Personen sowie der ungefahren
Anzahl der betroffenen personenbezogenen Datenséatze.

e eine Beschreibung der MaBnahmen, die der Verantwortliche ergriffen hat oder zu
ergreifen gedenkt, um die Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten zu
beheben, gegebenenfalls einschlieBlich MaBnahmen zur Abmilderung mdglicher
negativer Auswirkungen.
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Wenn und soweit es nicht méglich ist, die oben genannten Informationen gleichzeitig zu
Ubermitteln, kénnen die Informationen ohne unangemessene weitere Verzdgerung
schrittweise bereitgestellt werden.

Sind Sie nach geltendem Datenschutzrecht verpflichtet, die zustandige Aufsichtsbehdrde
und/oder die lhrerseits betroffenen Personen Uber die Verletzung des Schutzes
personenbezogener Daten zu benachrichtigen, leiten wir, insofern es uns méglich ist, Ihnen
die entsprechenden bei uns vorhandenen Daten weiter, damit Sie diese Verpflichtungen
erflllen kénnen.

Benachrichtigungen gem. diesem Abschnitt erfolgen per E-Mail.

7. lhre Rechte im Zusammenhang mit personenbezogenen Daten

Sie sind unter anderem berechtigt () Auskunft darlber zu erhalten, ob und welche
personenbezogenen Daten wir Uber Sie verarbeiten und Kopien dieser Daten zu erhalten, (ii)
die Berichtigung, Erganzung, oder Léschung lhrer personenbezogenen Daten zu verlangen,
soweit diese falsch sind oder nicht rechtskonform verarbeitet werden, (jiii) von uns zu
verlangen, die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten einzuschréanken, (iv) unter
bestimmten Umsténden der Verarbeitung Ilhrer personenbezogenen Daten zu
widersprechen oder die fir die Verarbeitung zuvor gegebene Einwilligung zu widerrufen,
wobei ein Widerruf die RechtsmaBigkeit der vor dem Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht
berihrt, (v) Datentbertragbarkeit zu verlangen, soweit Sie unser Klient sind (vi) die Identitat
von Dritten, an welche Ihre personenbezogenen Daten Ubermittelt werden, zu kennen und
(vii) bei der Datenschutzbehérde Beschwerde zu erheben. Alle vorgenannten Rechte gelten
nur insoweit, als nicht andere Rechtsvorschriften dadurch verletzt werden.

8. Unsere Kontaktdaten

Treuhand-Union Wien WP + Stb GmbH
alera Wirtschafsprifungsgesellschaft

Gonzagagasse 13

1010 Wien
kanzlei@treuhand-union.com
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